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询价与项目准备 适用团队：采购 / 结构 / 电子 / 项目

薄膜开关询价资料清单

用于首次询价、旧样复刻或新项目评估。先填写已经确定的条件，尚未明确的项目保留为待确认，便

于工程人员快速识别资料缺口。

项目基础信息

公司 / 项目名称
____________________________

产品用途或设备
____________________________

预计年用量
____________________________

首批 / 样品数量
____________________________

目标样品时间
____________________________

目标量产时间
____________________________

联系人
____________________________

文件版本 / 日期
____________________________

01 外形与安装边界

□ 提供整体外形、可视区域、按键区域和安装方向，并标出尺寸基准。
确认 / 待确认

备注：________

□ 标明孔位、窗口、缺口、圆角、定位边和壳体避让区域。
确认 / 待确认

备注：________

□ 说明安装基材、表面状态、贴合方式以及是否需要可拆卸。
确认 / 待确认

备注：________

□
如需复刻旧样，附正反面、侧面、尾排和装机状态照片，并放置尺子作为尺寸参考

。
确认 / 待确认

备注：________
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02 按键、窗口与外观

□ 列出按键数量、形状、图标、字符和是否需要触感反馈。
确认 / 待确认

备注：________

□ 说明平面、凸键、凸边或其他成型效果，以及需要保持平整的区域。
确认 / 待确认

备注：________

□ 标明显示窗口、指示灯窗口、透明或半透明区域及其外观要求。
确认 / 待确认

备注：________

□
提供颜色、表面纹理、光泽、品牌标识和耐磨关注点；颜色可附样或指定对色依据

。
确认 / 待确认

备注：________

03 线路、尾排与接口

□ 提供按键功能表、矩阵或独立回路关系，以及公共端和特殊回路说明。
确认 / 待确认

备注：________

□ 标明尾排出线位置、方向、长度、弯折空间、针脚定义和接触面方向。
确认 / 待确认

备注：________

□
指定连接器型号、配合端资料或裸尾插接方式；不确定时提供主板接口照片和尺寸

。
确认 / 待确认

备注：________

□ 说明LED、屏蔽层、接地、背光、FPC、PCB或其他元件需求。
确认 / 待确认

备注：________

04 使用环境与整机条件

□ 说明室内或室外、操作频率、温湿度、粉尘、水汽、油污和紫外线等实际条件。
确认 / 待确认

备注：________

□ 列出清洁剂、消毒剂、酒精或其他可能接触的化学品及清洁频率。
确认 / 待确认

备注：________

□ 说明操作者是否戴手套、是否可能误触，以及需要的声音、灯光或屏幕反馈。
确认 / 待确认

备注：________

□
如有防水或密封目标，提供整机结构、进水方向、孔位和出线口，而不只给出等级

名称。
确认 / 待确认

备注：________
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05 样品、测试与确认

□
说明样品阶段需要确认的项目：外观、手感、电气、装机、背光、密封或其他功能

。
确认 / 待确认

备注：________

□ 提供客户侧测试方法、样本数量、设备条件和判定标准；未知项列为共同评审。
确认 / 待确认

备注：________

□ 明确谁负责壳体、主板、显示、连接器和客供件，以及样品是否需要随整机测试。
确认 / 待确认

备注：________

□ 约定图纸、色样、功能样、限度样或签样的批准人和版本管理方式。
确认 / 待确认

备注：________

06 商务与交付输入

□
提供样品数量、量产批量、年需求范围和需求波动，不必用单一数量代替所有阶段

。
确认 / 待确认

备注：________

□ 说明单件包装、托盘、保护膜、标签、批次标识和运输防护要求。
确认 / 待确认

备注：________

□ 列出需要随货提供的检验记录、材料声明、样品报告或其他项目文件。
确认 / 待确认

备注：________

□ 说明交付地点、期望时间和是否存在客户指定材料、指定供应商或替代料限制。
确认 / 待确认

备注：________

文件版本 填写日期 填写人 项目确认人

建议随清单一起发送
• 二维图或结构截图

• 旧样与装机照片

• 主板接口和连接器资料

• 当前最需要解决的问题

东莞市茗智电子科技有限公司
官网：szjasper.com

业务手机：136 3262 5290

工程说明：本资料用于整理项目输入和待确认事项，不替代双方确认的图纸、样件、测试条件、技术协议或订单要求。


